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   LAMPIRAN A

RINGKASAN  PENCAPAIAN BUSINESS PLAN 2005

(SEHINGGA 31 DISEMBER 2005)
   LAMPIRAN A

BAHAGIAN: LEMBAGA AKREDITASI NEGARA

BIL.
PERKARA
BILANGAN


PENCAPAIAN
%
ULASAN

1.
Program / Aktiviti Yang Dirancang Tahun 2005

I. BAHAGIAN AKREDITASI             

II. BAHAGIAN DASAR & RATING

III. BAHAGIAN AKREDITASI UMUM

IV. BAHAGIAN MATA PELAJARAN WAJIB

V. BAHAGIAN KORPORAT

VI. BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

VII. BAHAGIAN SISTEM MAKLUMAT 

VIII. BAHAGIAN PERUNDANGAN & PENGUATKUASAAN

IX. UNIT AUDIT DALAM
(61)

3

12

8

5

7

11

7

5

3
(51.25)

3

12

6

5

7

7

6

3

2.25
(85.38%)

89.5%

85.3%

75%

100%

90.3%

88.5%

76.4%

88.5%

75%


Pengiraan  peratusan mengambil kira purata pencapaian aktiviti-aktiviti utama sahaja.

2.
Program / Aktiviti Baru Yang Tidak Dirancang Tahun 2005

I. BAHAGIAN AKREDITASI             

II. BAHAGIAN DASAR & RATING

III. BAHAGIAN AKREDITASI UMUM

IV. BAHAGIAN MATA PELAJARAN WAJIB

V. BAHAGIAN KORPORAT

VI. BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

VII. BAHAGIAN SISTEM MAKLUMAT 

VIII. BAHAGIAN PERUNDANGAN & PENGUATKUASAAN

IX. UNIT AUDIT DALAM


(14)

-

4

2

-

1

4

-

2

-
(12)

-

4

2

-

1

-

2

-
(87.26%)

-

86.3%

100%

-

100%

50%

-

100%

-
Pengiraan  peratusan mengambil kira purata pencapaian aktiviti-aktiviti utama sahaja.

3.
Program / Aktiviti Tahun 2005 Yang Digugurkan/Dibatalkan (Ditangguhkan)

I. BAHAGIAN AKREDITASI             

II. BAHAGIAN DASAR & RATING

III. BAHAGIAN AKREDITASI UMUM

IV. BAHAGIAN MATA PELAJARAN WAJIB

V. BAHAGIAN KORPORAT

VI. BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

VII. BAHAGIAN SISTEM MAKLUMAT 

VIII. BAHAGIAN PERUNDANGAN & PENGUATKUASAAN

IX. UNIT AUDIT DALAM


(3)

-

2

-

-

1

-

-

-

-


Program / aktiviti ini ditangguhkan.

4.
Keseluruhan Program / Aktiviti Tahun 2005

[(1+2) - 3]

I. BAHAGIAN AKREDITASI             

II. BAHAGIAN DASAR & RATING

III. BAHAGIAN AKREDITASI UMUM

IV. BAHAGIAN MATA PELAJARAN WAJIB

V. BAHAGIAN KORPORAT

VI. BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

VII. BAHAGIAN SISTEM MAKLUMAT 

VIII. BAHAGIAN PERUNDANGAN & PENGUATKUASAAN

IX. UNIT AUDIT DALAM


(72)

3

9

10

5

8

11

7

7

3
(55.25)

3

9

8

5

7

9

7

5

2.25
(84.63%)

89.5%

85.8%

80%

100%

87.5%

81.8%

76.4%

85.7%

75%
Pengiraan  peratusan mengambil kira purata pencapaian aktiviti-aktiviti utama sahaja.

5.
Program / Aktiviti Tahun 2005 Yang Siap Sehingga 31 Disember 2005

I. BAHAGIAN AKREDITASI             

II. BAHAGIAN DASAR & RATING

III. BAHAGIAN AKREDITASI UMUM

IV. BAHAGIAN MATA PELAJARAN WAJIB

V. BAHAGIAN KORPORAT

VI. BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

VII. BAHAGIAN SISTEM MAKLUMAT 

VIII. BAHAGIAN PERUNDANGAN & PENGUATKUASAAN

IX. UNIT AUDIT DALAM


(72)

3

9

10

5

8

11

7

7

3
(55.25)

3

9

8

5

7

9

7

5

2.25
(84.63%)

89.5%

85.8%

80%

100%

87.5%

81.8%

76.4%

85.7%

75%
Pengiraan  peratusan mengambil kira purata pencapaian aktiviti-aktiviti utama sahaja.

6.
Program / Aktiviti Tahun 2005 Yang Masih Dalam Pelaksanaan Pada 31 Disember 2005

I. BAHAGIAN AKREDITASI             

II. BAHAGIAN DASAR & RATING

III. BAHAGIAN AKREDITASI UMUM

IV. BAHAGIAN MATA PELAJARAN WAJIB

V. BAHAGIAN KORPORAT

VI. BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

VII. BAHAGIAN SISTEM MAKLUMAT 

VIII. BAHAGIAN PERUNDANGAN & PENGUATKUASAAN

IX. UNIT AUDIT DALAM


(17.75)

-

7

2

-

1

4

1

2

0.75




LAMPIRAN B

PENCAPAIAN PROGRAM / AKTIVITI BARU YANG DIRANCANG TAHUN 2005

(SEHINGGA 31 DISEMBER 2005)
LAMPIRAN B

BAHAGIAN AKREDITASI
BIL.
PERANCANGAN 
PINDAAN
PENCAPAIAN
ULASAN


PROGRAM / AKTIVITI
BIL
TEMPOH
BIL
TEMPOH
BIL


TEMPOH
%


1.
Penilaian Kursus Pengajian

a. Kelulusan (K)

b. Standard Minimum (SM)

c. Perakuan Akreditasi (PA)

d. Kursus Jangka Pendek (KKP)

e. Pemantauan kursus pengajian yang telah mendapat Perakuan Akreditasi
600

300

150

150

150
3 bulan 3 minggu daripada tarikh dokumen lengkap.

7 bulan daripada tarikh dokumen lengkap.

7 bulan daripada tarikh dokumen lengkap.

Tempoh tidak ditetapkan.

Tempoh tidak ditetapkan.
1123

320

427

198

31

902

226

258

117

17
829 selesai dlm tempoh 3 bulan 3 minggu

196 selesai dlm tempoh 7 bulan

232 selesai dalam tempoh 7 bulan
91.9

86.7

89.9

59.1

90


Kursus-kursus yang belum selesai (peratusan/jumlah) disebabkan baru diterima dan sedang diproses adalah seperti berikut:-

·  K  = 19.7% (221)

·  SM = 29.3% (94)

·  PA= 39.6% (169)
Tindakan/status terkini bagi permohonan yang belum selesai adalah seperti berikut;

· Perlu maklumat 

tambahan.

· Penilaian oleh APP

· Lawatan Penilaian

· Akan dibawa ke ML

· Kursus belum matang bagi SM/PA
Kursus-kursus yang belum selesai (peratusan/jumlah) disebabkan baru diterima dan sedang diproses adalah seperti berikut:-

KKP = 40.9% (81 k.pengajian)

Tindakan/status terkini bagi permohonan yang belum selesai adalah seperti berikut;
· Memerlukan 

maklumat tambahan daripada IPTS.

· Menunggu 

pembayaran fee.

Bagi tahun 2005, proses pemantauan hanya  menumpukan kepada 31 kursus yang telah mendapat Perakuan Akreditasi dan akan tamat tempohnya pada 2006 (sebagai ‘pilot test’). 

Tindakan/status terkini bagi permohonan yang belum selesai adalah seperti berikut:

· Memerlukan maklumat tambahan.

· Penilaian oleh APP

· Lawatan Penilaian

· Akan dibawa ke ML


LAMPIRAN B 
BAHAGIAN DASAR & RATING
BIL
PERANCANGAN 
PINDAAN
PENCAPAIAN
ULASAN


PROGRAM / AKTIVITI
BIL.
TEMPOH
BIL.
TEMPOH
BIL.


TEMPOH
%


I.
PANDUAN KRITERIA & STANDARD BAGI KURSUS PENGAJIAN BIDANG
3









1. Bioteknologi

1
6 bulan

(Jan-Jun)

Apr-Dis

(8 bulan)

Apr-Dis
95
· Telah diluluskan ML Ogos 2005. Memo dalaman telah dikeluarkan pada Sept. 2005. 

· 95% selesai

· Jangkaan selesai Feb. 2006

· Tindakan susulan:

· Masuk laman web, buletin.

· Pengeluaran pekeliling kepada pihak berkaitan.

· Percetakan.

· Pemurnian versi bahasa Melayu.
· Tugasan bermula April 2005 berikutan kemasukan 2 pegawai projek dan pinjaman. 

· Kekangan menetapkan tarikh mesyuarat dan mendapatkan pakar mengakibatkan tempoh masa dilanjutkan. 

· Masalah mendapatkan penterjemah.



2. Sains Komputer dan Teknologi Maklumat (ICT)

1
6 bulan

(Jan-Jun)

Apr-Dis

(8 bulan)

Apr-Dis


80
· Telah mengadakan mesyuarat sebanyak 4 kali (peringkat sijil & diploma sahaja). 

· 80% selesai

· Jangkaan selesai Mac 2006

· Tindakan susulan:

· Satu lagi mesyuarat diperlukan.

· Bentang ke ML
.

· Masuk laman web, buletin.

· Pengeluaran memo dan pekeliling kepada pihak berkaitan.

· Sama seperti di atas dengan tambahan:

Tiada kesinambungan peringkat pengajian.(LAN diminta menyediakan standard peringkat selain ISM
)



II.
GARIS PANDUAN
1









1. Instrumen dan Prosedur Penilaian perpustakaan 


1
7 bulan 

(Jan – Jul)

Jan-Dis

12 bulan

Jan-Dis
70
· Standard perpustakaan dan instrumen pernilaian telah dibentangkan dalam SML 27-10-05

· 70% selesai. Jangkaan selesai Jun 2006.

· Tindakan susulan:

· Uji cuba (pilot test)

· Bentang ML

· Cetak

· Pekeliling

· Memo

· Web site.

· Terjemahan Bahasa InggerisI

· Bengkel kepada Pegawai , IPTS, APP
.

· Tugas dikendali oleh 3 

pegawai yang bertukar ganti berikutan tamat perkhidmatan/ pertukaran pegawai. Dalam masa sama pegawai semasa menyediakan 2 tugasan besar yang lain.

III.
PENINGKATAN ILMU/KEMAHIRAN


1









1. Hasil Pembelajaran (Learning Outcomes)

 
6
9 bulan

Feb – Okt

Jan-Dis
6
12 bulan

Jan-Dis 
83



i. Penerangan Kaedah /
Pembinaan Hasil Pembelajaran kepada pegawai LAN (Fasa I)








100
Selesai


ii. Penerangan kaedah 

pembinaan hasil pembelajaran menerusi bengkel mengikut zon di Semenanjung, Sabah & Sarawak. (Fasa II)








100
Selesai (April 2005)


iii. Pendidikan berasaskan 

hasil pembelajaran (OBE) menerusi bengkel (Fasa ke III) mengikut zon di Semenanjung, Sabah & Sarawak.








100
Selesai. 




iv. Bengkel secara kerjasama 

dengan UKM. Peningkatan Kualiti Berterusan Melalui Pendekatan Berasaskan Hasil Pembelajaran Peringkat Sarjana Muda Bagi Bidang Kejuruteraan. (Specialized)








100
Selesai (Jun 2005)


v. Kaedah Pendidikan 

Berasaskan Hasil Pembelajaran menerusi bengkel dalaman kepada pegawai LAN dikendalikan oleh pakar luar (FP, UKM) (Specialized)








100
Selesai (Julai 2005)




vi. Bengkel OBE kepada APP






40
· Bengkel untuk APP zon (Sg. Petani), (Kota Baru) dan (Johor) telah dikendalikan

· 40% selesai.

· 100 APP telah menghadiri bengkel tersebut.

· Tindakan susulan :

· Penerangan kepada semua APP mengikut zon

· Jangkaan selesai Disember 2006



IV.
PEMANTAPAN SISTEM JAMINAN KUALITI


5









1. Panduan Penilaian Kendiri (Pelaksanaan Penilaian Kendiri)


1
2 bulan

(Jan-Feb)





2 bulan

Jan-Feb
100
· Selesai Feb. 2005




2. Borang Penilaian dan Laporan APP untuk kursus pengajian peringkat SM/PA (Baru)
1
6 bulan 

(Jan – Jun)





12 bulan

Jan-Dis 2005
85
· Telah dibengkelkan kepada Pegawai & APP 

· Borang Penilaian SM/PA telah dibentangkan ke ML Okt. 2005.

· 85% selesai. Dijangka selesai Mac 2006

· Tindakan Susulan: Latihan & penerangan penggunaan kepada Pegawai, APP dan IPTS.




3. Borang Penilaian dan Laporan APP untuk kursus pengajian peringkat Kelulusan (Baru)
1
3 bulan 

(Mac – Mei)





12 bulan

Jan-Dis 2005
60
· Borang penilaian kelulusan telah dibentang ke mesyuarat khas PK
 pada 16-09-05.

· 60% selesai. Dijangka selesai Jun 2006




4. Proses Pemantauan

· Pilot test ke atas 66 kursus pengajian.
1
4 bulan

Mac–Jun 



12 bulan

Jan-Dis 2005
100
a) Laporan Pilot test telah dibentangkan di MKB
 27 Oktober 2005. 

b) Pilot test hanya kepada 31 k.p.




5. Penandaarasan

Kajian terhadap proses permohonan dan penilaian beberapa buah negara dan mencadangkan amalan-amalan baik untuk digunapakai oleh LAN.


1
6 bulan

Jan – Jun



12 bulan

Jan-Dis 2005
50
Telah dibentangkan kepada ahli BDR pada 7 Julai 2005,

Akan dibentang ke SML.

Tugasan disambung ke 2006.



V
PENGURUSAN DATA
2









1. Kompilasi dasar LAN

a) Pengumpulan dasar-dasar 

b) Kemasukan dasar ke dalam Pangkalan Data Dasar, Standard dan Kriteria (DSK)

c) Proses penyelenggaraan/ penambahbaikan

d) Proses pengemaskinian daftar dasar


1
7 bulan

Jan-Jul



12 bulan

Jan-Dis
100
· Sebanyak 507 DSK dan 95 Dokumen Rujukan (DR) bagi  tahun 1998 – 2004 (fasa 1) telah dimasukkan dalam Pangkalan Data Bahagian Dasar dan Rating (PDBDR)

· PDBDR boleh diakses oleh Ahli MCB bermula 2hb. September 2005 . Selesai (September 2005)

· Fasa ll kompilasi DSK
 dan DR
 2005 . Selesai Disember 2005




2. Rating
1
Sepanjang tahun



12 bulan

Jan-Dis 2005
100
· Maklumat dalam laman web LAN telah dikemas kini pada Mac 2005 dan dikemaskini setiap 3 bulan sekali. 

· Pengemaskinian bulan November telah dilaksanakan oleh BSM

· 633 kursus pengajian telah dimasukkan ke dalam Pangkalan Data Rating (sehingga 16.11.2005).

· Rating diberhentikan Dis. 2005. Tertakluk kepada arahan Pengurusan



LAMPIRAN B

BAHAGIAN : AKREDITASI UMUM

BIL.
PERANCANGAN 
PINDAAN
PENCAPAIAN
ULASAN


PROGRAM / AKTIVITI
BIL.
TEMPOH
BIL.
TEMPOH
BIL.


TEMPOH
%


1.


Program / Aktiviti Yang Dirancang Tahun 2005.

a) Bengkel Lantikan APP:

    Tumpuan kepada APP bidang-bidang kritikal

b) Bengkel Peningkatan kualiti laporan penilaian kursus pengajian

c) Menyediakan CD Klinik Bimbingan IPTS

d) Pendaftaran dan pengagihan permohonan kursus pengajian peringkat:

i. Kelulusan (K)

ii. Standard Minimum (SM)

iii. Perakuan Akreditasi (PA)

iv. Kursus JangkaPendek (KKP)

e) Proses saringan permohonan kelulusan pengendalian kursus pengajian

f) Menilai taraf kelayakan akademik dari luar negara bagi tujuan mambantu IPTS dalam pengambilan pelajar luar negara.

g) Menilai taraf kelayakan akademik yang meliputi pertanyaan status kursus pengajian IPTS, kelayakan yang diperolehi dari institusi dalam negara, perubahan kelayakan masuk IPTS, kelayakan guru dan sebagainya.

h) Mengemaskini kandungan laman web: nilai taraf iaitu Senarai Nilai Taraf Kelayakan Akademik Luar Negara dari semasa ke semasa untuk dijadikan panduan kepada IPTS dalam pengambilan pelajar luar negara. 


2

6

900

140

140

100

900


Feb – Nov 2005

Sepanjang tahun

Jun 2005

Meningkatkan peratus permohonan yang diproses dalam tempoh sebulan

Meningkatkan peratus permohonan dalam tempoh 2 minggu.


2

5

955

284

300

211

1028

75
Feb – Dis 2005

Julai – Dis 2005

Dis 2005
4

4

927

249

257

202

1000

44


Feb – Dis 2005

Julai – Dis 2005

73 diproses dalam tempoh kurang sebulan.

42 diproses kurang 2 minggu

2 kali setahun
> 100

80

60

97.1

87.7

85.7

95.7

97.3

97.3%

95.5%
Antara APP yang terlibat adalah dalam bidang Biotech, Aerospace, Multimedia, Pergigian dan Perakaunan.

Satu bengkel tidak dapat diadakan kerana kesukaran penyelarasan tarikh antara LAN dan APP.

Kemasukan maklumat dalam CD – 90%

Proses Dubbing Suara 40%

Bilangan permohonan tidak dapat dirancang kerana ia bergantung kepada permohonan yang dibuat oleh pelanggan.sepanjang tahun.

Terdapat permohonan yang diproses melebihi tempoh kerana sumber rujukan yang terhad menyebabkan terpaksa mendapatkan maklumat dari pihak lain dan ini mengambil lebih masa.



LAMPIRAN B

BAHAGIAN MATA PELAJARAN WAJIB

BIL
PERANCANGAN
PINDAAN
PENCAPAIAN
ULASAN


PROGRAM/AKTIVITI
BIL
TEMPOH
BIL
TEMPOH
BIL
TEMPOH
%


1.

2.

3.

4.

5.
Mengawalselia dan memantau pelaksanaan serta pengendalian mata pelajaran wajib (MPW) oleh IPTS.

Mengawalselia penyediaan, pengemaskinian dan pelaksanaan silibus MPW di IPTS.

Memproses permohonan pengecualian dan nilaitara MPW oleh IPTS dan oleh pelajar IPTS.

Mengurus dan mengendalikan kursus atau bengkel MPW kepada IPTS/APP.

Memberi khidmat nasihat dan perundingan kepada pelanggan khususnya IPTS dan pelajar IPTS berkaitan MPW.
300

1000 naskah

1 sesi 


Berterusan

Jan – Feb

Berterusan

 Jan - Mac

Berterusan
-

-

2
-

September

Ogos & Sept
295

1000 naskah

650

2

-
September

Ogos & Sept

-
100

100

100











LAMPIRAN B












BAHAGIAN KORPORAT



BIL.
PERANCANGAN


PINDAAN
PENCAPAIAN
ULASAN


PROGRAM / AKTIVITI
BIL.
TEMPOH
BIL.
TEMPOH
BIL.
TEMPOH
%













1.
Program / Aktiviti Yang Dirancang Tahun 2005




















A
HUBUNGAN ANTARABANGSA




















1
Networking










a)  MoU dengan badan-badan jaminan kualiti
1
Jan-Dis


1
Julai
100














1.MoU antara LAN & Quality Assurance Agency for Higher Education, UK










 :- pembaharuan MOU   










2. MoU antara LAN & New Zealand Qualification 










Authority, New Zealand










 3. MoI antara LAN & National Assessment &  










Accrediation Council, India




















2
Lawatan Luar Negara (Berterusan)










a) Lawatan Kerja (Fact Finding)
1
Jan-Dis


4
Mac-Jun
100



1. Lawatan Ke India










2. Lawatan ke Eropah










3. Lawatan ke Amerika Syarikat










4.Lawatan ke Kanada












b) Menghadiri seminar / bengkel latihan anjuran

Jan- Dis


8
Jan - Dis
100



 agensi luar negara




















3
Peningkatan imej LAN sebagai pemain global










1- Seminar Antarabangsa 
1
Sept 2006


-
-
-
Ditangguhkan ke 2006 – dalam 20% pelaksanaan.













2- Melantik pakar jaminan kualiti luar negara sebagai ahli lembaga



Jan-Dis





Aktiviti ditangguhkan


3- Melantik penasihat dari luar negara (international advisor)

Jan- Dis





Aktiviti ditangguhkan












B
PERANCANGAN DASAR KORPORAT, PERANCANGAN STRATEGIK & BUSINESS PLAN





















a) Penyediaan Maklumat Business Plan &  Retreat Dalaman - 2 kali setahun (setiap 6 bulan)
2
6 bulan


2
Ogos & Dis
100














b) Penyediaan maklumat & Sesi bengkel bersama KPTM 
2
6 bulan


1
Julai
50
Bengkel akhir tahun bersama KPT ditunda ke Januari 2006.












C
PROGRAM PENERANGAN, PUBLISITI DAN KEMPEN KESEDARAN





















a) Taklimat penerangan kepada agensi kerajaan dan swasta yang berkepentingan 
3
Jan-Dis


6
Jan - Dis
100














b) Sesi penerangan kepada Jabatan Pendidikan Negeri dan guru kaunseling seluruh negara 
15
Jan-Dis


13
Jan – Dis
87
Kekangan dari segi peruntukan kewangan JPN di beberapa negeri.













c) Penyertaan program Sehari Bersama 

Pelanggan KPTM 


12
Jan-Dis


10
Jan - Dis
83
Pembatalan program oleh KPTM


d) Edaran brosur dan risalah LAN 

Jan- Dis



Jan- Dis
100
Edaran mengikut keperluan













e) Majlis Penyampaian Sijil Perakuan Akreditasi kepada IPTS – 1 kali setahun.
1
Jan-Dis


-
-
-
Ditunda ke 2006 kerana pertukaran Ketua Pegawai Eksekutif.













f) Majlis Penyerahan Sijil MS ISO 9001: 2000 
1
Jan-Dis


1
Jun
100














g) Iklan Papan Tanda kepentingan Perakuan Akreditasi LAN
10
Jan-Dis


10
Jan - Dis
100
























D
PERHUBUNGAN AWAM





















a) Menyelaras maklumat berkenaan LAN di akhbar
3
Jan-Dis


7
Jan - Dis
100
Mengikut keperluan
























b) Menyelaras program-program dengan pihak berkepentingan





















:-Seminar Majikan Swasta -1 kali setahun
1
Jan-Dis


-
-
-
Ditunda ke 2006 













:-Sesi dialog dengan wakil persatuan IPTS - 2 kali setahun
2
Mei & Okt

Mac - Dis
2
Mac - Dis
100













E
PENERBITAN





















a) Laporan Tahunan 
1



1
Jan - Dis
100














b) Buletin - 3 kali setahun
3



3
Jan - Dis
100














c) Buku-buku terbitan LAN mengikut keperluan

Jan-Dis


2
Jan - Dis
100
Mengikut keperluan













c) Video Korporat - Versi Bahasa Inggeris




1
Jan - Dis
100













F
PAMERAN PENDIDIKAN DALAM DAN LUAR NEGARA





















a) Pameran pendidikan dalam negara -mengikut keperluan

Jan- Dis


8
Jan - Dis
100
Mengikut keperluan













b) Pameran pendidikan luar negara -mengikut keperluan

Jan- Dis


10
Jan - Dis
100
Mengikut keperluan












G
PENINGKATAN KUALITI 





















Proses pemantapan Pelaksanaan MS ISO 9001:2000







Proses pelaksanaan melibatkan 6 aktiviti













a) Audit Pematuhan SIRIM & Pensijilan MS ISO 9001:2000 
1



1
Mac & April
100














b) Audit Dalaman & Audit Susulan 
1



2
Feb & Okt
100














c) Kajian Kepuasan Pelanggan 
1



1
Julai
100














Peringkat Kemahiran Audit





















d) Latihan untuk Juruaudit Dalaman
1



1
Okt
100














e) Ceramah Key Performance Indicator (KPI)  &

:Bengkel KPI 
1



0.5
Julai
50
Bengkel KPI ditangguh ke 2006 – penceramah dari MAMPU minta ditangguhkan.













f) Menghantar pegawai menghadiri kursus Lead Assessor 

Julai - Dis


4
Julai – Dis
100
Penghantaran tertakluk kepada keperluan












LAMPIRAN B

BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN
BIL.
PERANCANGAN 
PINDAAN
PENCAPAIAN
ULASAN


PROGRAM / AKTIVITI
BIL.
TEMPOH
BIL.
TEMPOH
BIL.


TEMPOH
%


1. 
Penyediaan Belanjawan Tahunan 2006 – 2007 
1
Jan – Mac
-
-
1
Mac
100
Buku bajet telah dikemukakan kepada KPT pada 7 Mac 2005



2. 
Pembelian Ruang Pejabat Sendiri
-
Berterusan
-
-
-
Berterusan
-
Kekangan kewangan merupakan perkara utama kerana pembiayaan kewangan dari pihak luar tertakluk kepada kelulusan Perbendaharaan



3. 
Menyewa Ruang Pejabat Tambahan
-
Mac
-
-
-
-
-
Tertakluk kepada keputusan Pebendaharaan



4. 
Urus setia Mesyuarat Ketua Bahagian
35
Jan - Dis
-
-
29
Jan - Dis
82.9
Sebilangan  mesyuarat dibatalkan atas sebab-sebab yang tidak dapat dielakkan.

5. 
Urus setia Mesyuarat Pengurusan
12
Jan - Dis
-
-
13
Jan - Dis
108
-

6. 
Peperiksaan PTK
2
Jul - Dis
-
-
2
Jul - Dis
100
-

7. 
Kursus Induksi Umum
-
Jan - Dis
-
-
4
Jan - Dis
-
Pemohonan dibuat mengikut keperluan



8. 
Urusan Perjawatan Berkaitan Penstrukturan Semula
-
Mac
-
-
-
Mei
-
Permohonan cadangan telah dikemukakan kepada Kementerian pada 13 Mei 2005



9. 
Sistem Pengurusan Maklumat Personel (SISPENS)
-
Jan - Dis
-
-
70%
Jan - Dis
70
Data dikemaskini dari semasa ke semasa



10. 
Latihan

-Latihan Dalaman

-Latihan Luaran

-Latihan Umum

-Penajaan/Hadiah Latihan


30
Jan - Dis
-
-
25

83

6

12
Jan - Dis
83.33
Mesyuarat Lembaga mengarahkan kajian mendalam dilaksanakan dengan melihat kepada tawaran kemudahan pinjaman pendidikan.



11. 
Pelan Integriti Nasional
6
Jan - Dis
-
-
5
Jan - Dis
83.33
· Kod etika LAN sedang disemak dan akan membentuk jawatankuasa.

· Lawatan ke organisasi cemerlang ditunda ke tahun 2006.

LAMPIRAN B
BAHAGIAN SISTEM MAKLUMAT

BIL.
PERANCANGAN 
PINDAAN
PENCAPAIAN
ULASAN


PROGRAM / AKTIVITI
BIL.
TEMPOH
BIL.
TEMPOH
BIL.
TEMPOH
%


1.
Sistem PDIPTS Online

3 fasa terlibat:-

a. Modul Pendaftaran 

- Sub Modul Login 

- Sub Modul Maklumat Pegawai  (sedang dalam proses rekabentuk)
b. Modul Maklumat Kursus Pengajian 

- Sub Modul IPTS 

- Sub Modul Kelulusan 

- Sub Modul SM 

- Sub Modul PA 

c. Modul Migrasi 

Pangkalan Data (Sedang dalam pelaksanaan pengubahsuaian fieldname)


1 sistem
Jan- Dis

Dis 2005

Jan 2006

Dis 2005

Dis 2005

Jan 2006

Jan 2006

Jan 2006
1
Jan-Dis


85%

100

70

100

40

40

40

100


2.
Pembangunan sistem baru

· 5 sistem baru dibangunkan :

a. Sistem pembekal

b. Sistem aduan dalaman versi 1

c. Sistem pemandu 

d. Sistem Sijil versi 2

e. Sistem Latihan


5 sistem baru





100%

100%

100%

100%

100%




3.
Pengemaskinian maklumat pangkalan data kursus pengajian

· Purata 884 (sehingga Dis) rekod dikemaskini setiap bulan bagi setiap OMPD.

Setiap hari bekerja





100%


4.
Penyusunan semula fungsi server dan pemantapan firewall.

· Penyusunan 

semula fungsi server telah selesai dilaksanakan.

· Pengukuhan server 

berjalan sepanjang masa mengikut keperluan semasa. 

· Pemantapan 

firewall  dilaksanakan secara berterusan. 

· Perolehan perisian 

pengurusan e-mel dalam peringkat kajian. 


1
Jan- Dis



.
1
Jan- Dis
100%

100%

100%
Snap-ins Exchange oleh Microsoft digunakan buat masa ini. Perolehan akan dibuat dalam tahun 2006

5.
Penyelenggaraan laman web

· Proses terjemahan 

telah selesai. Pembangunan laman web versi bahasa Inggeris telah siap dan diguna pakai mulai 20 Mei 2005. 


1 kali 







100%


6.
Penyelenggaraan peralatan komputer

· Penyelenggaraan 

pertama telah dilaksanakan pada Julai 2005.


2 kali setahun


Penyelenggaraan kali kedua adalah pada Jan 2006.
1
Julai
50%


7.
Perolehan peralatan / perisian komputer iaitu PC, laptop, printer, perisian dan aksesori komputer

· Proses perolehan 

disediakan terhadap PC, laptop, LCD dan pencetak telah selesai.


1 kali perolehan





100%


LAMPIRAN B

BAHAGIAN PERUNDANGAN DAN PENGUATKUASAAN
BIL.
PERANCANGAN 
PINDAAN
PENCAPAIAN
ULASAN


PROGRAM / AKTIVITI
BIL.
TEMPOH
BIL.
TEMPOH
BIL.


TEMPOH
%


1.


Pengendalian Aduan Pelanggan mengenai perkhidmatan LAN
- Mengikut keperluan

Jan-Dis

(2 minggu tindakan pembetulan)
9

8


Jan-Dis

(2 minggu tindakan pembetulan)
88


Bahagian berkaitan kurang komitmen dalam melaksanakan pembetulan

2
Pemantauan terhadap iklan dan sebaran am mengenai Perakuan Akreditasi

101 


Jan- Dis




101
Jan-Dis
100




3
Pengendalian Aduan Salah Laku IPTS
47
Jan - Dis

Berterusan


35
Jan- Dis
74
Terdapat aduan yang memerlukan siasatan lanjut

( 2 semakan rekod)

4
Penyelarasan Akta LAN

Mengikut keperluan







Cadangan pindaan Akta akan dilakukan selepas penstrukturan semula LAN.



5
Pengendalian pertanyaan melalui email / surat / ICMS
2015 email  / 7 surat / 16 ICMS
Jan- Dis

Berterusan


1990 email / 6 surat
Jan- Dis

Berterusan
100
ICMS – Sistem Aduan dan Pertanyaan, KPTM

LAMPIRAN B

UNIT AUDIT DALAM
BIL.
PERANCANGAN 
PINDAAN
PENCAPAIAN
ULASAN


PROGRAM / AKTIVITI
BIL.
TEMPOH
BIL.
TEMPOH
BIL.


TEMPOH
%


1.

2.

3.
Audit Kewangan

Audit Pengurusan

Urus setia Mesyuarat Jawatankuasa Audit
2

2

4
Jan-Dis

Jan-Dis

Jan-Dis


1

2

3
Okt 2004-Okt 2005Okt

Okt 

Jul, Sept & Okt
50

100

75




LAMPIRAN B1

PENCAPAIAN PROGRAM / AKTIVITI BARU YANG TIDAK DIRANCANG TAHUN 2005

(SEHINGGA 31 DISEMBER 2005)
LAMPIRAN B1

BAHAGIAN DASAR & RATING

BIL.
PERANCANGAN 
PENCAPAIAN
ULASAN


PROGRAM / AKTIVITI
BIL.
TEMPOH
BIL
TEMPOH
%


I. 
PANDUAN KRITERIA & STANDARD BAGI KURSUS PENGAJIAN BIDANG:
7







1. Kejuruteraan



6 bulan

 



Ditangguhkan dan akan dimulakan pada tahun Mac 2006

Tidak dilaksanan pada tahun 2005 kerana tiada kesinambungan peringkat pengajian. (LAN diminta menyediakan GP peringkat selain ISM)




2. Hospitaliti, Pelancongan dan Seni Kulinari



7 bulan

Jan-Jul 2005
90
· Dimasukkan ke dalam Laman Web pada 11 September 2004. 

· Pekeliling kepada IPTS telah dikeluarkan pada 6-7-2005

· Dalam proses percetakan.

· Tindakan susulan:

· Hebahan dan penerangan kepada Pegawai LAN dan APP

· 


3. Komunikasi dan Pengajian Media








4. Kesetiausahaan








5. Seni Lukis dan Seni Reka








6. Seni Persembahan








7. Standard Kursus Pengajian Foundation

Sept. 2005 - Jun 2006

3 bulan

Sept-Dis 2005
60
· Bengkel pertama telah diadakan pada bulan September 2005

· Selesai 60%. Memerlukan bengkel/mesyuarat susulan

· Mesyuarat susulan akan diadakan pada bulan Disember 2005



II. 
GARIS PANDUAN
4







1. Garis Panduan Standard dan Kriteria Kursus Pengajian Peringkat Pascaijazah versi bahasa Inggeris

7 bulan

(Jan-Jul)

12 bulan

Jan-Dis 2005
95
· Draf telah siap untuk semakan akhir.

· 95% selesai. Jangkaan selesai Jan. 2006.




2. Garis Panduan Prosedur, Kriteria Dan Standard Kualiti Kursus Pengajian Yang Dikendalikan Secara Pendidikan Jarak Jauh Bagi IPTS.

7 bulan

(Jan-Jul)

12 bulan

Jan-Dis 2005
80
· Telah dimasukkan ke dalam laman web pada 14.3.2005. Masih dalam proses terjemahan ke bahasa Inggeris.

· 80% selesai. Jangkaan selesai Jun 2006

· Tindakan susulan:

· Mencari penterjemah lain

· Semakan dan percetakan

· Hebahan dan penerangan kepada IPTS, Pegawai dan APP.




3. Penggunaan gelaran Dr. dan Prof.



2 bulan

Julai- Ogos 2005
100
· Selesai. Kertas cadangan iaitu Kertas Bil. 2/4/2005 telah dibentangkan dalam Mesyuarat Jawatankuasa Semakan Dasar (JSD) pada 7 April 2005. 

· Nota Jemaah Menteri telah dimajukan kepada Kementerian pada 15 Julai 2005, 25 Julai 2005 dan 2 Ogos 2005.
· 


4. Peperiksaan kemasukan pelajar matang ke IPT. (Lampiran kepada kertas utama JPT)





Selesai dan telah dihantar ke KPT pada 14 Julai 2005.



III. 
PEMANTAPAN SISTEM JAMINAN KUALITI
16







1. Semakan beban tugas guru.





6 bulan

Jun-Dis 2005
20
Tugasan ini dimulakan 

pada Jun 2005.

· 20% selesai. 

· Perbincangan pertama pada 15/7/05. 

· Jangkaan selesai : Jun 2006




2. Cadangan penyediaan kandungan MoU atau MoA bagi IPTS yang menjalankan kursus pengajian secara kerjasama dengan IPTL.



6 bulan

Jun-Dis 2005
50
I. Telah dibentangkan kepada BDR pada 25 Okt 2005.

II. Akan dibentang SML Disember 2005.




3. Kertas kerja kajian semula Piagam Pelanggan SM dan PA



3 bulan

Sept – Dis 2005
80
· Telah dibentang ke MKB 27/10/2005

· MKB bersetuju piagam sedia ada dikekalkan dan dengan penambahbaikan sistem semasa.




4. Kertas kerja penilaian kelulusan k.p. menggunakan khidmat penilai luar



9 bulan

Mac-Dis  2005
90
· Kertas kerja susulan mengenai pengembalian fee

· telah berbincang dengan bahagian akaun bagi mendapatkan maklum balas kaedah pengembalian yang terbaik.

· Dijangka selesai Mac 2006.




5. Pemilihan tarikh permulaan sah laku Perakuan Akreditasi mengikut tarikh kemasukan kohort pelajar kursus pengajian



4 bulan

Ogos-Dis 2005
90
· Bentang ML pada Ogos 2005. 

· Siap 90%

· Akan menghantar surat kepada KSU, mengedarkan memo dalaman dan hebahan kepada pihak terlibat.

· Dijangka selesai Disember 2005




6. Pengkodan buku dan borang



2 bulan

Okt-Dis 2005.
50
· Dibentangkan pada 25-10-2005.

· 50% selesai

· Membuat penambah baikan berdasarkan komen dan kertas kerja akan dibentangk ke MP.

· Dijangka selesai Jun 2006



7. Kajian mengenai status k.p. perubatan di IPTS



2 bulan

Mei-Julai 2005
100
· Selesai. Laporan telah dihantar 

untuk semakan SUPB pada Julai 2005




8. Pindaan kaedah semakan DML



 1 bulan

Okt. 2005
100
· Selesai. Memo telah dikeluarkan 

pada 24-10-2005




9. Kertas Cadangan Fee Penilaian Pertimbangan SM/PA



3 bulan

Jan-Mac 2005
100
Selesai Mac 2005


10. Kertas Cadangan Fee Rayuan Permohonan Perakuan Akreditasi Kursus Pengajian IPTS





3 bulan

Mac-Jun 2005
100
Selesai Jun 2005


11. Pindaan Tatacara Penilaian Pertimbangan SM/PA





4 bulan

Mac-Julai 2006


100
Selesai Julai 2005


12. Kertas Kerja Mengenai Cadangan Pelaksanaan Perakuan Akreditasi Awal





2 bulan

Jun-Ogos 2005
100
· Selesai Ogos 2005.

· Diputuskan bahawa Perakuan Akreditasi Awal tidak akan dilaksanakan.


13. Kertas Cadangan Prosedur Semakan Kertas Akademik Mesyuarat Lembaga (Dokumen ML)





2 bulan

Sept-Okt 2005
100
Selesai Oktober 2005


14. Pengurangan keperluan bilangan kredit syarat kelayakan masuk kursus pengajian peringkat sijil 



3 bulan

Jan-Mac 2005
100
Selesai dengan pengeluaran pekeliling pada Mac 2005


15. Cadangan membenarkan kursus pengajian DTP menjalani proses penilaian PA



3 bulan

Mac- Jun 2005
100
Selesai Jun 2005


16. Perbandingan penawaran program Foundation, A Level, Matrikualsi dan STPM



3 bulan

Mac- Jun 2005
100
Selesai Jun 2005

IV. 
PENINGKATAN ILMU/KEMAHIRAN


5







1. Pembentangan kepada ahli MCB melalui Seminar Mingguan LAN (SML).


16
12 bulan

Jan-Dis 2005


100
 


2. Pembentangan kepada Ahli Lembaga.


18
12 bulan

Jan-Dis 2005


100



3. Pemantapan Sistem Kredit





6 bulan

Jan-Jun 2005
100
· Menghadiri Bengkel Pemantapan Sistem Kredit  31 Jan – 2 Feb 2005

· Memberi taklimat sistem kredit  di Seminar Mingguan LAN pada 16/2/05

· Bengkel Sistem Pemindahan Kredit anjuran KPT dan ASEAN-EU pada 30 Mei – 1 Jun 2005

· Laporan kesemua seminar, bengkel, simposium dimajukan kepada PKDR dan SUPB.




4. PJJ dan e-pembelajaran.





6 bulan

Jun-Dis 2005


50
· Menghadiri 3 sesi seminar /bengkel yang dianjurkan oleh pihak luar.

· Memberi Taklimat PJJ dan e-learning di IPT kepada J/K Dasar Kementerian Pengajian Tinggi

· Penyediaan Bengkel Pembangunan Dasar DE & e Learning

· Tindakan susulan – Mengadakan bengkel pembangunan Dasr PJJ dan ePembelajaran bersama dengan JPT, LAN dan QAD pada 16 dan 17 Januari 2006.




5. Pengiktirafan JPA terhadap graduan di Pusat Wilayah



6 bulan

Jun-Dis 2005
20


V
SEBARAN
1







1. Surat Makluman

Mengikut keperluan
3
12 bulan
100
Sebanyak 3 salinan surat makluman telah diedarkan kepada IPTS:

i. Perubahan Syarat 

Kelayakan Masuk Minimum Kursus Pengajian Peringkat Sijil di Institusi Pendidikan Tinggi Swasta (IPTS) (23.3.2005).

ii. Kaedah Permohonan 

Kelulusan Pengendalian Kursus Pengajian Yang Disertakan Laporan Penilaian Kursus Pengajian Oleh Panel Penilai Lantikan Institusi Pendidikan Tinggi Swasta (IPTS) (2.5.2005).

iii. Garis Panduan 

Standard dan Kriteria Bagi Bidang Tertentu (6.7.2005).

VI
PENTADBIRAN DAN SOKONGAN


5







1. Kehadiran ke  Mesyuarat EAC di MDC



Mengikut keperluan



12 bulan
100
1. Sehingga Jun 2005 mesyuarat telah diadakan sebanyak dua kali:

· Mesyuarat Bil. 1/2005

(8.3.2005).

· Mesyuarat Bil. 2/2005

(14.6.2005)

· Mesyuarat Bil. 3/2005

(5.10.2005)




2. Pengemaskinian Format Surat Syor

Sepanjang tahun



12 bulan
100
2. 1 kali pindaan telah dibuat 

(sejak Mac 2005)– berkaitan persetujuan Y.B. Menteri terhadap Bahasa Pengantar  




3. Pengemaskinian Format Dokumen ML

Sepanjang tahun

12 bulan
100
3 kali pindaan pada pada syarat umum Lampiran A.

i. 24-5-05

ii. 22-7-05

iii. 15-11-05




4. Urus setia MCB
24

6

100
Kebanyakan keputusan diputuskan oleh MKB. MCB hanya sebagai forum bagi menyampaikan maklumat. 




5. Membuat ringkasan pekeliling tahun 2004 & 2005 dan menterjemah ke bahasa Inggeris





Dicadangkan agar terjemahan dilakukan oleh penterjemah luar.



VII
Penyelidikan
2







1. Taburan kursus pengajian dan IPTS



12 bulan

Jan-Dis 2005
100
Selesai. Pengemaskinian data dan laporan dimasukkan dalam buletin Dis. 2005. Dapatan dihantar ke KPT bagi membantu penyediaan kertas kerja penggabungan IPTS.




2. Persepsi majikan terhadap graduan IPTS



12 bulan

Jan- Dis 2005


100
Selesai dibentang ML Mei 2005.

LAMPIRAN B1

BAHAGIAN  AKREDITASI UMUM

BIL.
PERANCANGAN 
PENCAPAIAN
ULASAN


PROGRAM / AKTIVITI
BIL.
TEMPOH
BIL.
TEMPOH
%


1.

2.
Mesyuarat Penilaian Kelayakan APP

Nilai taraf kursus pengajian badan persijilan/profesional – nilai taraf semula CIMA


1

1
Nov - Dis 2005

Jan- Dis


1

1
Nov 2005

Jan-Dis


100
Pelaksanaan bengkel ini adalah atas arahan Ahli Lembaga LAN memandangkan perlunya penilaian ke atas kelayakan dan pengalaman APP dibuat bagi menentukan bidang spesifik dan peringkat penilaian yang boleh dibuat.

Mesyuarat pertama melibatkan 3 sub-bidang (Arts):

· Muzik

· Fesyen

· Senireka dan Rekabentuk

Dibuat atas arahan pengurusan.

LAMPIRAN B1













BAHAGIAN KORPORAT

BIL.
PERANCANGAN
PENCAPAIAN 
ULASAN


PROGRAM / AKTIVITI
BIL.
TEMPOH
BIL. 
TEMPOH
%














1
HUBUNGAN ANTARABANGSA











a) Lawatan Luar Negara 


3
Mei- Jun
3
Mei-Jun
100




   Eropah,  Amerika Syarikat & Kanada






















2
PERHUBUNGAN AWAM











a) Urus setia pelaksanaan Bengkel Hasil Pembelajaran dan Bengkel Pendidikan Berasaskan Hasil


15
Mac - Sept
15
Mac- Mei & Ogos-Sept
100

































































































LAMPIRAN B1
BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

BIL.
PERANCANGAN 
PENCAPAIAN
ULASAN


PROGRAM / AKTIVITI
BIL.
TEMPOH
BIL.
TEMPOH
%


1. 
Peperiksaan Penilaian Tahap Kecekapan (Kompetensi Umum Gred 41)
1
Dis
1
Dis
100
PTK gred 41 tidak sesuai ditumpangkan ke agensi lain kerana sukatan peperiksaan yang tidak bersesuaian dengan bidang tugas pegawai. 



2. 
Menambahbaik instrumen pentaksiran untuk Penilaian Tahap Kecekapan N41
-
Jun - Dis
-
-
-
Masih dalam peringkat perbincangan 



3. 
Pelaksanaan Sistem Perakaunan SAGA
-
Berterusan
-
Berterusan
-
Latihan dan ujian sedang dilaksanakan. Dijangkakan ‘live run’ untuk proses terimaan dan bayaran pada Januari 2006



4. 
Penyediaan Bajet Dasar Baru Tahun 2006-2007
-
Mei 
1
Mei
100
Buku bajet Dasar Baru Tahun 2006-2007 telah dikemukakan kepada KPT pada 19 Mei 2005



LAMPIRAN B1

 BAHAGIAN PERUNDANGAN DAN PENGUATKUASAAN

BIL.
PERANCANGAN 
PENCAPAIAN
ULASAN


PROGRAM / AKTIVITI
BIL.
TEMPOH
BIL.
TEMPOH
%


1.

2.
Keurusetiaan Parlimen

· memberi maklumbalas terhadap isu berkaitan LAN

Penyelarasan maklumbalas urusan :

· Mesyuarat  Kabinet

· Mesyuarat KSU dan Ketua Perkhidmatan


64

7

2
Mengikut keperluan Parlimen bersidang

Mengikut keperluan

Mengikut keperluan


64

7

2
Mengikut keperluan Parlimen bersidang

Mengikut keperluan

Mengikut keperluan
100

100

100
8 soalan lisan

1 soalan bukan lisan

1 usul

37 soalan bantu jabatan lain

17 isu berbangkit

6 maklum balas

1 kemas kini nota

LAMPIRAN B2

ULASAN PROGRAM / AKTIVITI TAHUN 2005 YANG DIGUGURKAN / DIBATALKAN

LAMPIRAN B2

ULASAN PROGRAM / AKTIVITI TAHUN 2005

YANG DIGUGURKAN / DIBATALKAN /DITANGGUHKAN

BAHAGIAN DASAR & RATING

BIL.


PROGRAM / AKTIVITI
ULASAN

1.


Membina Spesifikasi Kursus Pengajian Bidang Pengurusan Perniagaan dan bidang Kejuruteraan
Tiada kesinambungan peringkat pengajian.(LAN diminta menyediakan GP
 peringkat selain ISM)
Cadangan agar LAN diberi peluang untuk membuat keseluruhan peringkat demi keselarasan dan kesinambungan.



LAMPIRAN B2

BAHAGIAN KORPORAT

BIL.
PROGRAM / AKTIVITI
ULASAN

A

1
HUBUNGAN ANTARABANGSA

Networking

a) Melantik penasihat dari luar negara (sebagai international advisor)

b) Melantik pakar jaminan kualiti luar negara sebagai ahli lembaga
Arahan pihak pengurusan untuk tidak melaksanakan

aktiviti ini sebaliknya melantik pakar jaminan kualiti luar negara sebgai ahli panel penilai LAN.



LAMPIRAN C

CADANGAN BUSINESS PLAN TAHUN 2006

(PROGRAM/AKTIVITI SEDIA ADA)
LAMPIRAN C

BAHAGIAN AKREDITASI

BIL.
PROGRAM / AKTIVITI
PENCAPAIAN 2005
CADANGAN 2006
ULASAN



BIL.
TEMPOH
BIL.
TEMPOH


1.
Penilaian Kursus Pengajian

a. Kelulusan

b. Standard Minimum

c. Perakuan Akreditasi

d. Kursus Jangka Pendek

e. Pemantauan kursus pengajian yang telah mendapat Perakuan Akreditasi


902

226

258

117

17


829 selesai dlm tempoh 3 bulan 3 minggu

196 selesai dlm tempoh 7 bulan

232 selesai dlm tempoh 7 bulan

tidak dinyatakan

tidak dinyatakan
910

520

260

230

153
3 bulan 3 minggu

7 bulan

7 bulan

tidak dinyatakan

tidak dinyatakan
Menjalankan pemantauan bagi KP yang akan tamat Perakuan Akreditasinya pada tahun 2007 iaitu sebanyak 153.



LAMPIRAN C

BAHAGIAN DASAR & RATING

BIL.
PROGRAM / AKTIVITI
PENCAPAIAN 2005
CADANGAN 2006
ULASAN



BIL.
TEMPOH
BIL.
TEMPOH


I. 
PANDUAN KRITERIA & STANDARD BAGI KURSUS PENGAJIAN BIDANG:







1. Bioteknologi


1
8 bulan

2 bulan

Jan-Feb 2006
· Telah diluluskan ML Ogos 2005. Memo dalaman telah dikeluarkan pada Sept. 2005. 

· 95% selesai

· Tindakan susulan:

· Masuk laman web, buletin.

· Pengeluaran pekeliling kepada pihak berkaitan.

· Pemurnian versi bahasa Melayu.




2. Sains Komputer dan Teknologi Maklumat (ICT)



8 bulan

3 bulan

Jan-Mac 2006
- Telah mengadakan mesyuarat sebanyak 4 kali (peringkat sijil & diploma sahaja)

· 80% selesai 

· Jangkaan selesai Mac 2006

· Tindakan susulan:

· Satu lagi mesyuarat diperlukan.

· Bentang ke ML

· Masuk laman web, buletin

· Pengeluaran memo dan pekeliling kepada pihak berkaitan.




3. Pengurusan Perniagaan



9 bulan

Mac –Dis 2006
Ditangguhkan pada tahun 2005


4. Kejuruteraan





9 bulan

Mac –Dis 2006
Ditangguhkan pada tahun 2005


5. Pembangunan dasar dan standard kursus pengajian peringkat persediaan (foundation)



3 bulan

2 bulan

Jan. -Feb 2006
· Bengkel pertama telah 

diadakan pada September 2005-11-29 Selesai 60%

· Memerlukan 

bengkel/mesyuarat susulan

· Mesyuarat susulan

akan diadakan pada Disember 2005

II. 
GARIS PANDUAN







1. Garis Panduan Kriteria dan Standard Kursus Pengajian Peringkat Pascaijazah versi Bahasa Inggeris

 6 bulan

Jan 2006
· Draf telah siap untuk semakan akhir.

· 95% selesai. Manuskrip untuk cetakan dijangka siap Jan. 2006.




2. Garis Panduan Prosedur, Kriteria Dan Standard Kualiti Kursus Pengajian yang Dikendalikan Secara Pendidikan Jarak Jauh bagi IPTS versi Bahasa Inggeris.

12 bulan


· Versi B. Melayu telah dimasukkan ke dalam laman web pada 14.3.2005. 

· Masih dalam proses terjemahan ke bahasa Inggeris. Surat tugasan pertama dihantar pada 12-3-05 dan surat kedua pada 7-7-05

· 80% selesai. Jangkaan selesai Jun 2006

· Tindakan susulan:

· Semakan draf terjemahan kedua.

· Masuk laman web.


3. Prosedur penilaian perpustakaan







a. 
Borang penilaian

7 bulan

6 bulan

Jan- Jun 2006
· Standard perpustakaan dan instrumen penilaian telah dibentangkan dalam SML 27-10-05

· 70% selesai.




b.
Perlaksanaan penilaian



7 bulan

12 bulan

Jan-Disember 2006


Tindakan susulan:

· Uji cuba (pilot test)

· Bentang ML

· Pekeliling

· Memo

· Web site.

· Terjemahan BI

· Bengkel kepada Pegawai , IPTS, APP.



III.
PEMANTAPAN SISTEM JAMINAN KUALITI









1. Penilaian kursus pengajian peringkat Kelulusan









a.
Borang Penilaian



9 bulan

12 bulan

Jan- Disember 2006
· Borang penilaian kelulusan telah dibentang ke mesyuarat khas PK pada 16-09-05.

· 60% selesai. 

·  Tindakan susulan akan dibentang dalam SML.

· Memurnikan semula borang dengan mengambil kira perubahan dokumen berkaitan iaitu LAN-TC-01/02, buku tatacara, kriteria dan standard, prosedur dan proses dan lain-lain.




b.
Perlaksanaan Penilaian





12 bulan

Jan- Dis 2006


· latihan untuk APP akan bermula pada  September 2006

· latihan untuk Pegawai LAN pada Oktober 2006

· hebahan bermula November 2006 (pekeliling)

· perlaksanaan pada Disember 2006.


2. Penilaian kursus pengajian peringkat Standard Minimum & Perakuan Akreditasi









a.
Borang Penilaian



12 bulan

2 bulan

Jan-Feb 2006
· Telah dibengkelkan kepada pegawai dan APP

· Telah dibentangkan ML 17 Okt 2005 dan 28 Nov 2005. Diberikan kelulusan secara prinsip

· 95% selesai.




b.
Pelaksanaan Penilaian





3 bulan

Jan - Mac 2006

(uji cuba)


· latihan untuk APP telah bermula sejak Julai 2005 dan berterusan hingga Feb. 2006

·  latihan untuk Pegawai LAN pada Mac 2006

· hebahan bermula Mac 2006 (pekeliling)

· penerangan kepada IPTS 

· pelaksanaan pada Mac 2006




4. Proses Pemantauan



9 bulan

Sepanjang tahun
· Laporan pilot test telah dibentangkan di MKB 27 Okt 2005

· Pilot test hanya kepada 31 kursus pengajian.




5. Penandaarasan

Kajian terhadap proses permohonan dan penilaian beberapa buah negara dan mencadangkan amalan-amalan baik akan dijadikan Lampiran pada Borang Penilaian k.p. peringkat SM & PA.



12 bulan

6 bulan

(Jan–Jun )
Akan dibentang ke SML




6. Semakan beban tugas guru.



6 bulan

Jun 2006



7. Cadangan penyediaan kandungan MoU atau 

MoA bagi IPTS yang menjalankan kursus pengajian secara kerjasama dengan IPTL.



6 bulan

Jun 2006



8. Kertas kerja penilaian kelulusan k.p. 

menggunakan khidmat penilai luar



9 bulan

2 bulan

Jan-Feb 2006



9. Kertas kerja kajian semula Piagam Pelanggan SM dan PA

3 bulan

3 bulan

Jan-Mac 2006
· Telah dibentang ke MKB 27 Okt 

2005

· MKB bersetuju piagam sedia 

ada dikekalkan dan dengan penambahbaikan sistem semasa.



IV
PENINGKATAN ILMU/KEMAHIRAN







1. Pembentangan kepada ahli MCB melalui Seminar Mingguan LAN (SML).



16 kali

Sepanjang tahun



2. Pembentangan kepada Ahli Lembaga.



18 kali

Sepanjang tahun


V
SEBARAN







1. Surat Makluman

3 surat

Mengikut keperluan


VI
PENGURUSAN DATA







Kompilasi dasar LAN

a) Proses penyelenggaraan/ penambahbaikan

b) Proses pengemaskinian daftar dasar



507 DSK dan 95 Dokumen Rujukan dimasukkan dalam pangkalan data

Sepanjang tahun


VII
PENTADBIRAN DAN SOKONGAN







1. Kehadiran ke Mesyuarat EAC di MDC



4 kali

Berdasar jemputan





2. Pengemaskinian Format Surat Syor

sekali

Berdasar keperluan





3. Pengemaskinian Format Dokumen ML

3 kali

Berdasar keperluan





4. Urus setia MCB

6 kali



12 kali



5. Pengkodan buku dan borang

3 bulan

3 bulan

Jan-Mac 2006




VIII
Penyelidikan







1. Taburan kursus pengajian dan IPTS

12 bulan

6 bulan

Jun-Dis 2006





2. Persepsi majikan terhadap graduan IPTS

12 bulan

12 bulan

Jan-Dis 2006




LAMPIRAN C

BAHAGIAN AKREDITASI UMUM

BIL.
PROGRAM / AKTIVITI
PENCAPAIAN 2005
CADANGAN 2006
ULASAN



BIL.
TEMPOH
BIL.
TEMPOH


1.
Program / Aktiviti Yang Dirancang Tahun 2006.

a) Menyediakan CD Klinik Bimbingan IPTS

b) Bengkel Peningkatan kualiti laporan penilaian kursus pengajian (Zon Sarawak)

c) Pendaftaran dan pengagihan permohonan kursus pengajian peringkat:

i. Kelulusan (K)

ii. Standard Minimum (SM)

iii. Perakuan Akreditasi (PA)

      iv. Kursus Jangka Pendek (KKP)

d) Proses saringan permohonan kelulusan pengendalian kursus pengajian

e) Menilai taraf kelayakan akademik pelajar dari luar negara bagi tujuan mambantu IPTS dalam pengambilan pelajar dari luar negara.

f) Menilai taraf kelayakan akademik guru yang mengajar di IPTS.

g) Nilai taraf kursus pengajian dari badan persijilan/ profesional.

h) Mengemaskini kandungan laman web: nilai taraf iaitu Senarai Nilai Taraf Kelayakan Akademik Luar Negara dari semasa ke semasa untuk dijadikan panduan kepada IPTS dalam pengambilan pelajar luar negara. 


1

955

284

300

211

1028


Dis 2005

Dis 2005

Jan- Dis

97.1%

87.7%

85.7%

95.7%

97.3%

Berdasarkan permohonan. Diproses kurang sebulan.

Berdasarkan permohonan. Diproses kurang 2 minggu.

Berdasarkan permohonan dan keperluan

2 kali setahun
1

900

250

250

200

900
April 2006

Feb 2005

Berdasarkan permohonan. Diproses dalam tempoh selewat-lewatnya dua minggu.

Berdasarkan permohonan. Diproses dalam tempoh selewat-lewatnya seminggu.

Berdasarkan permohonan dan keperluan

2 kali setahun atau mengikut keperluan


Tumpuan akan diberi kepada proses dubbing

Kerjasama dengan BSM

LAMPIRAN C

BAHAGIAN MATA PELAJARAN WAJIB
BIL.
PROGRAM / AKTIVITI
PENCAPAIAN 2005
CADANGAN 2006
ULASAN



BIL.
TEMPOH
BIL.
TEMPOH


1.

2.

3.

4.

5.


Mengawalselia dan memantau pelaksanaan serta pengendalian mata pelajaran wajib (MPW) oleh IPTS.

Mengawalselia penyediaan, pengemaskinian dan pelaksanaan silibus MPW di IPTS.
Memproses permohonan pengecualian dan nilaitara MPW oleh IPTS dan oleh pelajar IPTS. 

Mengurus dan mengendalikan kursus atau bengkel MPW kepada IPTS/APP

Memberi khidmat nasihat dan perundingan kepada pelanggan khususnya IPTS dan pelajar IPTS berkaitan MPW.


295 laporan

242 fail

1000 naskah

601 permohonan


Sept

Berterusan


350 fail

-

Bergantung pada jumlah IPTS.

Tertakluk  kepada permohonan IPTS dan pelajar IPTS
Bergantung kepada permohonan/ tahun.

Bergantung kepada permohonan/ tahun.

Bergantung kepada permohonan/ tahun.

Berterusan
Kajian kedua kaedah pelaksanaan alternatif.

LAMPIRAN C

BAHAGIAN KORPORAT
BIL
PROGRAM/AKTIVITI
PENCAPAIAN 2005
CADANGAN 2006
ULASAN



BIL
TEMPOH
BIL
TEMPOH


A

1.

2.

3.


HUBUNGAN ANTARABANGSA

Networking

a)  MoU dengan badan-badan jaminan kualiti

- antara LAN & Quality Assurance Agency 

for Higher Education, UK

 - antara LAN & New Zealand Qualification Authority, New Zealand

 -  MoI antara LAN & National Assessment & Accrediation Council, India

Lawatan Luar Negara

a) Lawatan Kerja (Fact Finding)

b) Menghadiri seminar / bengkel latihan anjuran agensi luar negara

Peningkatan imej LAN sebagai pemain global

1- Seminar Antarabangsa - 1 kalisetahun
1

0

0

4

8

0


Jul

Jan-Dis

Jan-Dis


1

1

1

2

6

1


Feb

Mei & Nov

Jan- Dis

Ogos/Sept


Cadangan Lawatan : 

a. Korea Selatan

b. Regional Accreditation 

Council, USA

Seminar/ bengkel anjuran APQN UNESCO, WTO, British Council dan sebagainya.



B
PERANCANGAN DASAR KORPORAT, PERANCANGAN 

STRATEGIK & BUSINESS PELAN

a) Penyediaan Maklumat Business Plan & Sesi Retreat Dalaman 

b) Penyediaan maklumat & Sesi bengkel bersama KPTM 


2

1
Mei & 

Dis

Julai
2

2
Mei & Nov

Jun & Dis


C
PROGRAM PENERANGAN, PUBLISITI DAN KEMPEN KESEDARAN

a) Taklimat penerangan kepada agensi kerajaan dan swasta

 yang berkepentingan 

c) Sesi penerangan kepada Jabatan Pendidikan Negeri dan guru kaunseling seluruh negara

c) Penyertaan program Sehari Bersama Pelanggan KPTM 

d) Edaran brosur dan risalah LAN - mengikut keperluan

e) Majlis Penyampaian Sijil Perakuan Akreditasi kepada IPTS

f) Majlis Penyerahan Sijil MS ISO 9001: 2000 

g) Iklan Papan Tanda kepentingan Perakuan Akreditasi LAN 


5

13

10

0

1

10
Feb- Jul

Mac- Nov

Jan- Dis

Jan-Dis

Jun

Jan- Dis
3

5

12

1

1

10
Jan-Dis

Jan-Dis

Jan-Dis

Jan-Dis

Mac

Mac-Sept


D
PERHUBUNGAN AWAM

a) Menyelaras maklumat berkenaan LAN di akhbar

b) Menyelaras program-program dengan pihak berkepentingan

:-Seminar Majikan Swasta 

:-Sesi dialog dengan wakil persatuan IPTS 


8

0

2
Mac-Nov

Mac & Dis
3

1

2
Jan- Dis

Jan-Dis

Jan- Dis


E
PENERBITAN

a) Laporan Tahunan 

b) Buletin - 3 kali setahun

c) Buku-buku terbitan LAN mengikut keperluan

d) Video Korporat - Versi Bahasa Inggeris


1

3

3

1
Jan-Dis

Apr – Dis

Jan-Dis

Jan- Dis
1

3

1
Jan-Dis

Jan – Dis

Jan-Dis

Jan- Dis


F
PAMERAN PENDIDIKAN DALAM DAN LUAR NEGARA

a) Pameran pendidikan dalam negara -mengikut keperluan

b) Pameran pendidikan luar negara -mengikut keperluan


8

10


Jan-Dis

Jan-Dis
5

5


Jan-Dis

Jan-Dis


G
PENINGKATAN KUALITI 

Proses pemantapan Pelaksanaan MS ISO 9001:2000

a) Pembentangan laporan  & Penyediaan Log Kawalan Ketidakpatuhan

b) Kajian Kepuasan Pelanggan

c) Audit Pematuhan SIRIM & Pensijilan MS ISO 9001:2000 

d) Audit Dalaman & Audit Susulan 

e) Mesyuarat KSP

f) Analisis data

Peringkat Kemahiran Audit

g) Latihan untuk Juruaudit Dalaman

e) Ceramah Key Performance Indicator (KPI)  - 1kali

 :- Bengkel KPI - 1 kali

f) Menghantar pegawai menghadiri kursus Lead Assessor 


-

1

1

1

1

1

1

5
Jul

Mac & Apr

Feb & Okt

Dis

Okt

Jul

Jul-Dis
1

1

1

1

2

-

1


Jan- Mac

Jan- Mac

Apr

Apr, Okt & Nov

Julai & Nov

Jan & Jul

-

Jan- Dis

Jan- Dis


Bilangan tertakluk kepada keperluan



LAMPIRAN C
BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

BIL.
PROGRAM / AKTIVITI
PENCAPAIAN 2005
CADANGAN 2006
ULASAN



BIL.
TEMPOH
BIL.
TEMPOH


1. 
Penyediaan Belanjawan Tahunan 2006 – 2007 
-
Berterusan
-
Berterusan
Mendapatkan peruntukan kerajaan bagi bajet yang diluluskan untuk tahun 2006



2. 
Pembelian Ruang Pejabat Sendiri
-
Berterusan
-
Berterusan
Mendapatkan alternatif pembiayaan luar termasuk kelulusan Perbendaharaan bagi pembelian bangunan.

3. 
Menyewa Ruang Pejabat Tambahan
-
-
-
Jan
-

4. 
Urusetia Mesyuarat Ketua Bahagian
29
Jan – Dis
35
Jan - Dis
-

5. 
Urusetia Mesyuarat Pengurusan
13
Jan – Dis
29
Jan – Dis
-

6. 
Peperiksaan PTK
2
Jul – Dis 
4
Jan - Dis
-

7. 
Urusan Perjawatan Berkaitan Penstrukturan Semula
-
Mei
-
Jan- Jun
-

8. 
Sistem Pengurusan Maklumat Personel (SISPENS)
-
Jan - Dis
-
Jan - Dis
Data akan dikemaskini

9. 
Latihan
3
Jan – Dis 
2
Jan - Dis
-

10. 
Pelan Integriti Nasional
4 
Jan – Dis 
4
Jan – Dis
-

11. 
Pelaksanaan Standard Accounting System For Government Agencies (SAGA)
-
Berterusan
-
Berterusan
Penggunaan sistem SAGA sepenuhnya pada 2006.

LAMPIRAN C

BAHAGIAN SISTEM MAKLUMAT

BIL.
PROGRAM / AKTIVITI
PENCAPAIAN 2005
CADANGAN 2006
ULASAN



BIL.
TEMPOH
BIL.
TEMPOH


1.
Penyenggaraan Sistem Aplikasi

· PDIPTS

· PDAPP


1
Jan-Dis
1
Jan-Dis


2.
Pengemaskinian maklumat pangkalan data

· Kemasukan data dalam tempoh 5 hari bekerja.



Jan-Dis
1
Jan-Dis


3.
Penyenggaraan perkhidmatan rangkaian

· Pengukuhan server berjalan sepanjang masa mengikut keperluan semasa. 

· Pemantapan firewall  dilaksanakan secara berterusan. 


1
Jan-Dis
1
Jan-Dis


4.
Penyelenggaraan peralatan komputer

· Penyelenggaraan 2 kali setahun


1
Jan-Dis
2
Jan-Dis
Tempoh setahun adalah Julai 05 hingga Julai 06 sepertimana yg telah dipersetujui dgn vendor.



5.
Penyelenggaraan laman web

· Pengemaskinian maklumat secara berterusan


1
Jan-Dis
1
Jan-Dis


6.
Aduan kerosakan

· Tindakan pembaikan diambil dalam tempoh 7 hari bekerja selepas penerimaan aduan

1
Jan-Dis
1
Jan-Dis


LAMPIRAN C

BAHAGIAN PERUNDANGAN DAN PENGUATKUASAAN

BIL.
PROGRAM / AKTIVITI
PENCAPAIAN 2005
CADANGAN 2006
ULASAN



BIL.
TEMPOH
BIL.
TEMPOH


1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


Pengendalian Aduan Pelanggan mengenai perkhidmatan LAN
Pemantauan terhadap iklan dan sebaran am mengenai Perakuan Akreditasi
Pengendalian Aduan Salah Laku IPTS
Penyelarasan Akta LAN

Pengendalian pertanyaan melalui email / surat
Keurusetiaan Parlimen

· memberi maklumbalas terhadap isu berkaitan LAN

Penyelarasan urusan Kabinet
8

101

35

-

2015 email / 7 surat / 16 ICMS

58

7
2 minggu

Berterusan

Mengikut kesesuaian kes

Mengikut keperluan

Berterusan

Mengikut keperluan Parlimen bersidang

Mengikut keperluan




Perlaksanaan aktiviti adalah berdasarkan keperluan dari masa ke semasa.

LAMPIRAN C

UNIT AUDIT DALAM

BIL.
PROGRAM / AKTIVITI
PENCAPAIAN 2005
CADANGAN 2006
ULASAN



BIL.
TEMPOH
BIL.
TEMPOH


1.

2.

3.

4.
Audit Kewangan

Audit Pengurusan

Audit Susulan Terhadap teguran-teguran Audit

Urusetia Mesyuarat Jawatankuasa Audit


1

2

-

3
Okt 2004-Okt 2005Okt

Okt 

Jul, Sept & Okt
2

2

3
Jan-Dis

Jan-Dis

Jan-Dis

Jan-Dis


LAMPIRAN C1
CADANGAN BUSINES PLAN TAHUN 2006

(PROGRAM / AKTIVITI BARU)

LAMPIRAN C1

BAHAGIAN DASAR & RATING

BIL.
PROGRAM / AKTIVITI
CADANGAN 2006
ULASAN



BIL.
TEMPOH


I. 
PANDUAN KRITERIA & STANDARD BAGI KURSUS PENGAJIAN BIDANG:





1. Pembangunan dasar kursus Kejururawatan 

- Megendalikan Bengkel, 

i. kandungan kursus pengajian spt program top up,  kelayakan masuk, pengendalian secara PJJ



 2 bulan

Jan-Feb. 2006
Hasil bengkel akan dibawa ke MPTN

III. 
GARIS PANDUAN





1. Semakan Dasar PJJ dan e-learning



6 bulan

Jan-Jun 2006
· Penyediaan Bengkel Pembangunan Dasar PJJ & 

e- Pembelajaran

· Tindakan susulan: Mengadakan bengkel 

pembangunan Dasar PJJ dan e-Pembelajaran bersama dengan JPT, LAN dan QAD pada 16 dan 17 Januari 2006.




2. Semakan buku Garis panduan 

· Kriteria dan Standard

· Prosedur dan proses 

· Tatacara

12 bulan

Jan-Dis2006
Semakan akan dilaksanakan dengan mengambil kira dasar baru yang digunakan, proses kerja dan dokumentasi terkini.


3. Kajian semula ketetapan dasar kursus pendek



6 bulan

Jun -Dis 2006



4. Kesetaraan dan nilai tambah dengan RPL.



6 bulan

Jun –Dis 2006



5. Dasar Kemasukan ke program 

Sarjana & PhD rendah dari syarat minimum



6 bulan

Jun - Dis 2006


III
PEMANTAPAN SISTEM JAMINAN KUALITI





1. Akreditasi institusi/fakulti

6 bulan

Jun - Dis 2006



2. Recognition Of Prior Learning (RPL)

6 bulan

Jun –Dis 2006



3. Integrasi dasar dan standard LAN & QAD



6 bulan

Jan - Jun 2006



4. Pelaksanaan Sistem Kredit Baru



4 bulan

Apr - Ogos 2006



5. Malaysian Qualification Framework (MQF)



6 bulan

April - Okt 2006



6. Penggunaan sumber daripada luar bagi membantu LAN (akademik, industri & profesional)



3 bulan

Mac - Jun 2006



7. Latihan berterusan kepada APP



Jan-Dis


IV
PENINGKATAN ILMU/KEMAHIRAN





1. Hasil Pembelajaran





a) Bengkel OBE kepada APP

Jan- Dis 2006





2. Memberi input kepada BKP dan BAU 

melaksanakan perancangan latihan 2006



Sepanjang tahun


LAMPIRAN C1

BAHAGIAN AKREDITASI UMUM

BIL.
PROGRAM / AKTIVITI
CADANGAN 2006
ULASAN



BIL.
TEMPOH


1. 
Bengkel Penilaian Kelulusan, Standard Minimum dan Perakuan Akreditasi (Lantikan Ahli Panel Penilai (APP)


2
Sepanjang tahun


2. 
Bengkel Peningkatan Kualiti Laporan Penilaian Kursus Pengajian
2
Sepanjang tahun


3. 
Mesyuarat Penilaian Kelayakan APP
3 bidang
Mac - Oktober
Tumpuan ke atas 3 daripada bidang berikut, iaitu:

a. Sains Komputer, IT dan Multimedia

b. Hospitaliti

c. Komunikasi

d. Kejuruteraan

e. Senibina

4. 
Mengenal pasti APP bersesuaian untuk penilaian kursus pengajian
900 permohonan
Sepanjang tahun


(bilangan berdasarkan statistik Jan 2005 - Nov 2005)

5. 
Analisa Bilangan APP: Kursus pengajian (Mengikut Bidang)
1
Januari - Jun


6. 
Membuat analisis penilaian prestasi APP
1
Disember 2006




7. 
Mengemaskini maklumat APP dalam pangkalan data APP (PDAPP)
Berterusan
(Setiap kali ada perubahan maklumat)


8. 
Sejenak Bersama Pelanggan (Bahagian)
12
Sepanjang  tahun


9. 
Membangunkan Portal APP


1
Julai 2006


10. 
Kajian Pengisian Bengkel Peningkatan Kualiti Laporan APP


1
Januari - Mac


11. 
Kajian Pengisian Bengkel Lantikan APP


1
April - Jun


12. 
Perlantikan semula APP yang telah tamat tempoh
Berdasarkan keperluan
(Tugasan pertama akan dibawa ke ML Februari 2006)


13. 
Kajian semula Pengisian Maklumat dalam PDAPP
1
Julai – Disember


14. 
Menguruskan Pengendalian Klinik Bimbingan IPTS
24
Sepanjang tahun

(bergantung pada penyertaan)


15. 
Kajian Pengisian Klinik Bimbingan IPTS


1
Mac - Mei


16. 
Mengeluarkan senarai nilai taraf kelayakan akademik pelajar luar negara (yang setara SPM/STPM) yang telah dibuat oleh LAN sebagai panduan IPTS yang ingin mengambil pelajar dari luar negara. (sebelum ini dipaparkan dalam laman web LAN).



Dikeluarkan selepas Senarai Nilai Taraf Kelayakan Akademik Luar Negara di laman web LAN dikemaskini.


17. 
Menyediakan pangkalan data nilai taraf untuk kegunaan dalaman.

Sepanjang tahun.


LAMPIRAN C1
BAHAGIAN MATA PELAJARAN WAJIB

BIL.
PROGRAM / AKTIVITI
CADANGAN 2006
ULASAN



BIL.
TEMPOH


1.

2.

3.
Taklimat Silibus Baru MPW kepada Pegawai LAN

Taklimat Penyelarasan Pelaksanaan MPW kepada Pengurus Akreditasi

Pemantauan pematuhan pelaksanaan mata pelajaran wajib IPTS
1

1


Januari

Januari

Jan-Dis


Diadakan secara rawak bersekali dalam lawatan Standard Minimum dan/atau Akreditasi. Bilangan tertakluk kepada keperluan.

LAMPIRAN C1

BAHAGIAN KORPORAT





















BIL.
PROGRAM / AKTIVITI


CADANGAN 2006
ULASAN




BIL.
TEMPOH















A
Hubungan Antarabangsa





















1. Mutual Recognition (Pengiktirafan Bersama) (Asian University Network)

1
Sepanjang tahun


















2. Melantik pakar jaminan kualiti luar negara sebagai APP 

1
Sepanjang tahun







3. Mengadakan sesi telepersidangan (teleconferencing) bersama QAA.

2
Sepanjang tahun


















































LAMPIRAN C1

BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

BIL.
PROGRAM / AKTIVITI
CADANGAN 2006
ULASAN



BIL.
TEMPOH


1. 
Pusat Sumber
-
Jan – Dis
Menubuhkan Jawatankuasa Pusat Sumber LAN dan anggota sepenuh masa untuk kendalikan Pusat Sumber



2. 
Pertambahan Kemudahan
1
Jun
Pembelian 1 unit Coaster

3. 
Mewujudkan Sistem Pengurusan Fail Berkomputer Bagi Fail Pentadbiran LAN


-
Jun
Dengan kerjasama BSM

4. 
Memantapkan Sistem Fail Berkomputer Bagi Fail Dokumen Permohonan


-
Mac
Dengan kerjasama BSM

5. 
Memantapkan sistem Pengurusan Stor
-
April
Dengan kerjasama BSM

6. 
Memantapkan Sistem E-Jari
-
Jan
Dengan kerjasama BSM

7. 
Peperiksaan PTK :

· Perancangan untuk TK3 - N44 (Kursus)

· Mengkaji pelaksanaan PTK 2 kali setahun
-

-
Jan – Dis

Jan - Dis
- Memberi lebih peluang kepada pegawai LAN untuk menduduki peperiksaan 

8. 
Pusingan Kerja / Penggiliran Tugas
-
Jan - Jun
Survey akan dibuat kepada Warga LAN untuk mendapatkan maklumbalas.



9. 
Pengisian Jawatan Kenaikan Pangkat
-
Jan - Jun
Calon – calon yang layak akan dipelawa untuk memohon jawatan kenaikan pangkat



10. 
Menandatangani Akta Rahsia Rasmi Untuk Pegawai dan Kakitangan
-
Jan - Feb
Memastikan semua kakitangan LAN menandatangani Akta Rahsia Rasmi. Satu Sesi menandatangani Akta tersebut akan diadakan.



LAMPIRAN C1

    BAHAGIAN SISTEM MAKLUMAT

BIL.
PROGRAM / AKTIVITI
CADANGAN 2006
ULASAN



BIL.
TEMPOH


1.
Pembangunan Sistem PDIPTS Online
1
Merangka / Menyambung fasa yang berikutnya. 3 fasa terlibat:-

· Modul Maklumat Pengguna

· Modul Maklumat Kursus

· Sub Modul Kelulusan

· Sub Modul SM

· Sub Modul PA

· Modul APP

· Query

(Sepanjang Tahun)




2.
Pengukuhan dan peningkatan perkhidmatan dan keselamatan rangkaian.
1
· Kajian penapisan laman-laman web tidak berkaitan

· Perolehan perisian pengurusan e-mel
(Sepanjang Tahun)




5.
Perolehan peralatan / perisian komputer


1
Pembelian peralatan berdasarkan keperluan dengan kos maksimum RM200,000 bagi setiap kategori.
(Jan – Dis)




6.
Pengendalian latihan dalaman tentang penggunaan komputer. (Word, Excel, Powerpoint, Outlook)
1
Jadual latihan ditentukan oleh Unit Latihan, Bahagian Khidmat Pengurusan
(Jan – Dis)




7.
Tambahan fungsi laman web
1
· Menambah ciri-ciri interaktif pada laman

· Portal APP

· Laman QAD

(Sepanjang Tahun)




� ML: Mesyuarat Lembaga


� ISM: Ijazah Sarjana Muda


� APP: Ahli Panel Penilai


� PK: Pengurus Kanan


� MKB: Mesyuarat Ketua Bahagian


� k.p.: kursus pengajian


� DSK: Dasar, Standard & Kriteria


� DR: Dokumen Rujukan


� BSM: Bahagian Sistem Maklumat


� GP: Garis Panduan
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